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Offre de service – Comptable pour Fabrique Saint-Benoît 
La Fabrique de la paroisse Saint-Benoît est à la recherche d’un(e) professionnel(le) en comptabilité pour assurer le suivi 

comptable de ses activités administratives et pastorales. Il s’agit d’un mandat contractuel à temps partiel, avec une passation 
prévue dès que possible. 

Description du mandat 

• Suivi des écritures comptables mensuelles (logiciel EPSILIA)

• Conciliations bancaires et dépôts

• Préparation de rapports financiers périodiques (mensuels, annuels)

• Classement des pièces justificatives et tenue de livres (projet de classement numérique à prévoir)

• Suivi des obligations fiscales (DAS, TPS/TVQ)

• Communication ponctuelle avec l’équipe

• Support pour le traitement des salaires via la plateforme Nethris

• Facturation en support, au besoin

Profil recherché 

• Formation ou expérience significative en comptabilité (OBNL un atout)

• Rigueur, autonomie, sens de l’organisation

• Discrétion professionnelle et bon esprit de collaboration

• Aisance avec les outils numériques (Excel, logiciels comptables)

• Connaissance d’EPSILIA ou volonté d’apprentissage rapide

Conditions du mandat 

• environ 10h-15h/mois (travailleur autonome)

• Horaire flexible, en présentiel dans les locaux de la paroisse

• Collaboration avec l’actuelle comptable prévue pour assurer la transition

• Entrée en fonction souhaitée : dès que possible

Pour postuler 

Veuillez faire parvenir votre CV et une lettre de présentation à l’attention de : 
Florence Sisto 
Gestionnaire des biens immobiliers et des ressources humaines 
florencesisto@paroissestbenoit.org  
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